
宛名データテンプレートについて ※必ずテンプレートをダウンロードして作成ください。※必ずテンプレートをダウンロードして作成ください。

■は必須項目です。

■はどちらかの入力が必須の項目です。

※1　弊社テンプレートは全て書式設定を「文字列」の設定にしています。
　  　入力されたデータをそのまま印字致しますので、書式設定による表示変更をされますとご希望の印字結果にならない
　　  場合があります。（例：入力 1＝数値の書式設定 0001）
　　  別のデータベースからコピー＆ペーストをされる際、書式設定が変わる場合があります。
　　  「貼り付けオプション」→「値」を推奨します。
※2　上記項目以外の項目データの入力は不備となります。入力しないようにして下さい。
※3　「敬称」は空欄の場合、弊社にて規定の敬称を付けます。
　　  （「名前」「役職（部署）」に入力がある場合は「様」、それ以外は「御中」となります）
　　  他の敬称（「先生」「御侍史」等）を付けたい場合もこちらにご入力下さい。
※4　入稿時すでに文字化けしているものは、文字化けの状態で印字されます。外字も機種依存となりますので、文字化け
　　  する場合があります。
※5　「その他（備考）」には、追加印字希望の情報（例：ポイント、有効期限、連名など）をご入力下さい。
　　  ただし、事前のご相談が必要です。
※6　セル内の改行は設定しないで下さい。改行は自動的に削除されますが、確認等は行っておりませんのでご注意下さい。

※必須項目は以下の通りとなります。必須項目が未入力の場合、不備となりますので必ずご確認下さい。
　

「その他（備考）」は追加印字項目を入力することが
可能ですが、事前にご連絡が必要です。（※5 参照）

空欄でも問題ありません。
（※3 参照）


